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ELEKTRENU LOPSELIO-DARZELIO ,,PASAKA*

DECENTRALIZUOTUY VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) reglamentuoja Elektrény lopSelio-darzelio .,Pasaka™ (toliau tekste — Pirkimy organizacija, o
sutrumpintai — PO) savarankiskai vykdomus decentralizuotus prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius
pirkimus (toliau — Pirkimai); Viesyjy pirkimy valdymo sistema (toliau — Pirkimy valdymo sistema)
— Elektrény savivaldybés administracijos naudojama programiné jranga. skirta vieSiesiems
pirkimams planuoti, vykdyti ir vie$yjy pirkimy sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdveje.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau -
VieSyjy pirkimy jstatymas); Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu; Viesujy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraSu (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas); Elektrény savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. lapkri¢io 16 d. jsakymu Nr.03V-E-744 patvirtinu Centralizuoty ir
decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos aprasu su visais jame padarytais ir jsigaliojusiais
pakeitimais ir papildymais; kitais jstatymais ir juos jgyvendinanciaisiais teisés aktais bei Pirkimy
organizacijos vidiniais teisés aktais, reglamentuojanciais viesuosius pirkimus.

II SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE. DALYVAUJANCIU
ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

3. PO, siekdama uzkirsti kelig Pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie
apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad dalyvaujantys pirkimy
procediirose pirkimy organizatorius ir pirkimy iniciatoriai pasirasyty konfidencialumo pasizadejima
(1 priedas).

4. PO pirkimy procese ir pirkimy vidaus kontroléje dalyvaujantys asmenys:

4.1. pirkimy iniciatorius;

4.2. PO vyriausiasis buhalteris;

4.3. pirkimy organizatorius.

4.4. PO direktorius — pirkimy organizavimo priezitirg ir prevencing pirkimy ir pirkimo
sutar¢iy vykdymo kontrole atliekantis asmuo.

5. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

5.1. atlikti rinkos tyrimg (zodziu ar rastu), kurio metu, siekiant nustatyti rinkos kainas, turi bati
renkami duomenys apie potencialius prekiy, darby, paslaugy tiekéjus ir esamag kainy lygj, vykdyma;

5.2. iki einamyjy kalendoriniy mety lapkric¢io 20 dienos Pirkimy organizatoriui pateikti poreikj
Jsigyti prekiy, paslaugy arba darby sgrasg (priedas 2) ateinanciais kalendoriniais metais;

5.3. rengti techning specifikacijg, parengti sutarties projektg (jei sutartis sudaroma rastu) arba
siilyti butingsias sutarties salygas, nurodyti butinus tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jeigu



tikrinama);

5.4. nustatyti prekiy, paslaugy ir darby poreikj nurodant kodus. iSsiaiSkinti svarbiausias
perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias reikeés nurodyti pirkimo dokumentuose, reikalinga
§iy prekiy, paslaugy ar darby kiekj ar apimtj. Atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme, jskaitant
pratesimo galimybe, remiantis skai¢iuojamosiomis kainomis, panasiy pirkimy praktika, rinkos ir
kitais tyrimais, nustatyti pirkimui skirta 1é3y dydj ir kokig pasiilymo kaing laikys per didele
(nepriimtina). Teikti sililymus dél pasitilymy vertinimo kriterijy. Nustatyti prekiy pristatymo ar
paslaugy suteikimo ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme. kitas reikalingas pirkimo
sutarties salygas, ir visg $ig informacija kartu su reikalingais dokumentais pateikti pirkimy
organizatoriui;

5.5. priimti uzsakytg ir gauta ilgalaikj materialyjj turtag pagal PVM saskaitas-faktiras.

5.6. uz tai, kad bty uztikrinta pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrolé, jskaitant sutartyse nustatyty
jsipareigojimy laikymasi, pristatymo terminus, kaing ir prekiy. paslaugy bei darby atitiktj
kokybiniams ir kitiems sutartyse numatytiems reikalavimams,

5.7. Esant batinumui, informuoti pirkimy organizatoriy ar PO direktoriy apie sutarties
vykdymo eiga ir teikti pasitilymus dél iskilusiy problemy sprendimo.

6. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

6.1. organizuoti ir vykdyti decentralizuotus vieSuosius pirkimus;

6.2. apskai¢iuoti numatomy pirkimy vertes, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo
5 straipsniu ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos nuostatomis;

6.3. pirkimy valdymo sistemos priemonémis rengti pirkimy plang ir jo pakeitimus:

6.4. sudarant vie$yjy pirkimy sutartis vadovautis Lietuvos Respublikos vieSujy pirkimy
jstatymo 86 — 89 straipsniais;

6.5. vykdyti mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos budu:

6.6. atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu, kai numatoma pirkimo
sutarties verté nevisija 15 000 eur (be PVM), gali apklausti vieng tiekéja.

6.7. rengti pirkimo dokumentus pagal Iniciavimo paraiska. Pirkimo dokumentai rengiami
vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo, kity jstatymy ir juos jgyvendinanCiy teisés aktu.
reglamentuojanciy pirkimus, reikalavimais;

6.8. pildyti pirkimy valdymo sistemos priemonémis tiekéjy apklausos pazyma;

6.9. uztikrinti, kad viedyjy pirkimy duomenys buty savalaikiai suvedami j Pirkimy valdymo
sistemos pirkimy registracijos zurnala;

6.10. rengti ir teikti Viedyjy pirkimy tarnybai vie$yjy pirkimy ataskaitas, vadovaujantis VieSujy
pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apradu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,.Dél vieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity
rengimo ir teikimo tvarkos apraso, viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo*;

6.11. Viesyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje bei Informacijos vieSinimo centringje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprade, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél informacijos viesinimo centrin€je vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apra$o patvirtinimo®, nustatyta tvarka, CVP IS vieSinti
laiméjusiy dalyviy pasitlymus, sudarytas pirkimo sutartis (zodines ir raSytines), preliminarigsias
pirkimy sutartis, pirkimy sutarties/preliminariosios sutarties salygy pakeitimus, bei pirkimy, nurodyty
Viesyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, sandorius, i$skyrus informacija. kurios atskleidimas
priestarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomeneés
interesams, pazeisty konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj tiekejy
konkurencijai;

6.12. vykdyti pirkimus pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnj (per CPO LT elektroninj
kataloga);

6.13. organizuoti pirkimy vykdyma vieSyjy pirkimy valdymo sistemoje (Elektrény
savivaldybés administracijos naudojama programine jranga. skirta viesiesiems pirkimams planuoti,
vykdyti ir vie$yjy pirkimy sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdvéje);

6.14. buti atsakingu:
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6.14.1. uz pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties
jvykdymo.

6.14.2. uz vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengima, derinimg ir paskelbimg, taip
pat Elektrény lopselio-darzelio ,.Pasaka” dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelblma,,

6.14.3. uZ tai, kad visi atlikty viesyjy pirkimy duomenys buty laiku ir tiksliai suvesti j pirkimy
valdymo sistemos pirkimy registracijos zurnalg;

6.14.4. uz ataskaity rengimg ir teikima Viesujy pirkimy tarnybai.

6.15. uztikrinti, kad visi dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese teisés aktuose nustatyta tvarka
ir terminais buty deklarave privacius interesus.

7. Direktoriaus funkcijos ir atsakomybe:

7.1.  vykdo pirkimy organizavimo prieziiira;

7.2. uztikrina prevencing pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrole;

7.3. tvirtina pirkimy plana, jo pakeitimus ir papildymus;

7.4. tvirtina pirkimy dokumentus, jei tai numatyta teises aktuose ar Sioje tvarkoje.

7.5. uztikrina, kad pirkimai biity vykdomi laikantis VieSyjy pirkimy jstatymo, kity teises akty
ir $io apraso reikalavimy.

7.6. atsako uZ racionaly ir skaidry perkamy prekiy. paslaugy ir darby poreikio tenkinima.

8. Vyriausiojo buhalterio funkcijos ir atsakomybe:

8.1. registruoti Gkiniy operacijy apskaitoje ilgalaikj materialyjj turtg, atitinkantj pripazinimo
kriterijus, nurodytus 12 VSAFAS | Ilgalaikis materialusis turtas™;

8.2. siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei

8.3. pirkimy tiksly, bendradarbiauti su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese
dalyvaujanciais asmenimis;

8.4. Atsakinga uz:

8.2.1. pirkimams skirty 1éSy panaudojimo teisétuma ir tikslinguma;

8.2.2. pirkimams skirty léSy planavima ir racionaly naudojima;

8.2.3. pirkimams skirty 1ésy panaudojimo kontrole:

8.2.4. tinkamg pirkimams skirty 1é3y panaudojima pagal patvirtintg sgmata.

III SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

8. Pirkimy organizatorius, norédamas inicijuoti Pirkimy plane esantj pirkimg, Pirkimy
valdymo sistemoje turi uzpildyti vieSojo pirkimo inicijavimo paraiskos forma (toliau — Inicijavimo
paraiska). Inicijavimo paraiska gali bati pildoma tik PO direktoriaus patvirtintiems pirkimams.

9. Pirkimy organizatorius, uzpildes Inicijavimo paraiska Pirkimy valdymo sistemoje, teikia
ja derinti pagal Pirkimy valdymo sistemoje nustatyta decentralizuoty pirkimy inicijavimo paraisky
derinimo schema.

10. Decentralizuotus pirkimus VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka atlieka:

10.1. Pirkimy organizatorius:

10.1.1. mazos vertés pirkimus, atliekamus neskelbiamos apklausos buidu, kai perkamos prekes,
paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté ne didesné kaip 15000,00 Eur be PVM;

10.1.2. kai planuojamo sutarties verté virsija 15000,00 Eur be PVM Pirkimy organizatorius
parengia pirkimo paraiska ir derina su Savivaldybés CPO atsakingu asmeniu abiems Salims priimtu
budu.

11. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymo, kity jstatymy ir
juos jgyvendinanciy teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, reikalavimais.

12. Esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo prekes ar paslaugas,
Pirkimy valdymo 51stem0Je gali biiti parengiama viena Inicijavimo paraiska dél visy tokiy per metus
atliekamy pirkimy. Sios pirkimo Inicijavimo parai$kos verté negali biti didesné nei 15000,00
(penkiolika tikstanciai) Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM).
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IV SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

13.  Decentralizuotus viesuosius pirkimus vykdo bei paskelbia laimejusio dalyvio pasiilyma,
sudaryta (-as) pirkimo sutartj (-is), preliminariaja sutartj ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta
Viesyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje. PO direktoriaus paskirtas Pirkimy organizatorius.

14.  Pirkimy organizatorius. atlikdamas mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu,
kai perkamos prekeés. paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté ne didesné kaip 15000.00 Eur
be PVM, taip pat kitais Viesyjy pirkimy tarnybos patvirtintame Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
nurodytais atvejais, gali apklausti vieng arba daugiau tiekejy.

15.  Atliekant maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai apklausiami
zodziu arba rastu.

16.  Mazos vertés pirkimo, atliekamo neskelbiamos apklausos bidu, atveju turi biti rengiami
Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

16.1. Kkai pirkimas atliekamas ZodzZiu:

16.1.1. inicijavimo paraiska, rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

16.1.2. tiekéjy apklausos pazyma rengiama uzpildant Pirkimy valdymo sistemoje esancig
tiekejy apklausos pazymos formg (toliau — Apklausos pazyma) (isskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis
sudaroma zodziu);

16.1.3. Kiti pirkimo dokumentai.

16.2. Kkai pirkimas atlieckamas rastu:

16.2.1. inicijavimo parai$ka rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

16.2.2. apklausos pazyma, rengiama uZpildant Pirkimy valdymo sistemoje esanCig tiekejy
apklausos pazymos forma

16.2.3. kvietimas tickéjams pateikti pasitilyma (pirkimo salygos):

16.2.4. pirkimo objekto technine specifikacija;

16.2.5. pirkimo sutarties projektas;

16.2.6. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiskinimai, pranesimai tiekéjams,
prasymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasitlymo kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir Kiti
dokumentai, kuriuos pagal pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus biitina parengti raStu).

16. Kai mazos vertés pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos budu, tiekéjams turi biiti
pateikiama $i informacija:

16.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybes ir svarbiausios pirkimo sutarties sglygos;

16.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitlymas;
pasirenkamas vienas i§ VieSyjy pirkimy jstatymo S5 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasialymo
vertinimo Kriterijy;

16.3. kokias savo sitilomy prekiy. paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti tiekéjas.
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitlyma;

16.4. kaip bus informuojamas apklausiamas tiekéjas apie sprendima sudaryti pirkimo sutartj.

17. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaina.

18. Apklausiant rastu, kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, nustacius protingg terming pasialymams pateikti. Pasitilymus rastu gali bati prasSoma
pateikti elektroniniu pastu pasaka.pirkimaigmail.com, VP IS priemonémis. Tame pa¢iame pirkime
dalyvaujantys tiekéjai turi biti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas
elektroniniu pastu, kartu su kitais pirkimo dokumentais turi baiti saugomas elektroninio laisko iSrasas,
patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo issiystas kvietimas.

) V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SUTARCIU VYKDYMAS

19. Pirkimy organizatorius, vadovaudamasis pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimais ir pirkimo sutar¢iy nuostatomis, vykdymo pirkimo sutar¢iy kontrole, tikrindamas ir



priziirédamas:

19.1. kiekj ir kokybe;

19.2. kaing ir jkainius;

19.3. mokejimus;

19.4. jsipareigojimy vykdymo terminus;

19.5. taikytinas netesybas;

19.6. pakeitimus;

19.7. galiojimg ir nutraukima.

19.8. pasiraso su mokéjimais susijusius dokumentus ir pateikia pirkimy iniciatoriams, kurie
pasirase teikia PO direktoriui vizavimui. PO direktorius nukreipia vyriausiajam buhalteriui.

20. Pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrolé pasibaigia:

20.1. pirkimo sutarties $alims jvykdzius sutartinius jsipareigojimus;

20.2. gavus teismo sprendima dél sutarties privalomo nutraukimo;

20.3. nutraukus pirkimo sutartj $aliy tarpusavio susitarimu, vienos i$ Saliy sprendimu.

21. Pirkimo organizatorius informuoja PO direktoriy apie pirkimo sutarties nejvykdyma arba
netinkama jvykdyma.

. VISKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

22. PO gautas pretenzijas dél jos atlieckamy pirkimy procediry nagringja ir sprendimg del
gautos pretenzijos priima PO pirkima vykdantys asmenys

23. Gautos pretenzijos nagrinéjamos ir gincai sprendziami laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme
ir kituose teisés aktuose nustatytos tvarkos bei reikalavimy.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. PO decentralizuoty pirkimy planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo
dokumentai, paraiskos, pasitlymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, susiraSingjimo su
tiekéjais dokumentai, Apklausos pazymos, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, pirkimo sutartys. ju
pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

25. Perkancioji organizacija negali tretiesiems asmenims atskleisti i tiekéjy gautos
informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialig. Konfidencialia nelaikoma tokia informacija, kuri
yra viesai zinoma arba viesSa pagal pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus.

26. Pasikeitus Aprase nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios jy redakcijos ar pakeista
teisinj reguliavima nustatantis teisés aktas.

27. Apra$o nuostaty jgyvendinimg kontroliuoja Lopselio-darzelio direktorius.

28.  Su Aprasu supazindinti visi Elektrény lopselio-darzelio ,,Pasaka™ pirkimy procese ir
pirkimy vidaus kontrol¢je dalyvaujantys asmenys.

29. Aprasas skelbiamas Elektrény lopselio-darzelio .,Pasaka™ interneto svetaineés skiltyje
»Viesieji pirkimai®.

30. Aprasas gali biiti kei¢iamas ar pripazjstamas netekusiu galios tik PO direktoriaus jsakymu.

31. Visi nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo
nustatyta tvarka.




